
Geschäftsverteilungsplan des Schulleitungsteam 

der Freiligrathschule 2023/24

Schley, Heike

Schulleiterin

Krsic, Dela

stellv. Schullleiterin

Adler, Stefanie

Schulleitungsmitglied

Schäfer, Matthias

Mitarbeit in der Schulleitung 

im Rahmen der 

Führungskräftenachwuchsentwicklung

Aleksandra Ratkovic

Beauftragte der Förderschullehrkräfte zur 

Mitarbeit in Entwicklungs- und 

Steuerungsprozessen der Schule

 Koordination der SEW Umwandlung in eine 

gebundene Ganztagsschule 

 Koordination der SEW Kompetenzorientierte 

Zeugnisse 
 Koordination der SEW Wochenplan  Koordination der SEW Digitalität  Koordination der: SEW Fachcurriculum Deutsch 

 Koordination der SEW Sprachförderung für 

Seiteneinsteiger 

 Koordination der SEW Für ein friedliches 

Miteinander 
 Koordination der SEW Fachcurriculum Mathematik 

 Umsetzung der Inklusion an der Schule  Koordination der SEW Leseförderung / Bibliothek 
 Koordination der SEW Anschauungsmittel im 

Mathematikunterricht 

Schley, Heike

Schulleiterin

Krsic, Dela

stellv. Schullleiterin

Adler, Stefanie

Schulleitungsmitglied

Schäfer, Matthias

Mitarbeit in der Schulleitung 

im Rahmen der 

Führungskräftenachwuchsentwicklung

Erstellung des Jahresterminplans Prüfung des Stundenplans
Übergang 

Kindergarten - Grundschule

Übergang 

Grundschule - Weiterführende Schule

Teilnahme am Beratungsteam Prüfung der Personaleingaben in der LUSD Erstellung des Stundenplans
Verantwortlich für die Umsetzung des 

Vertretungskonzepts

Erstellung des Aufsichtsplans Verantwortlich für IT-Fragen im SL-Team

Bearbeitung aller Personalangelegenheiten 

in der LUSD

Schulische Prozesse im 

Jahres- und Tagesablauf

Die Gesamtverantwortung für alle schulischen Prozesse liegt bei der Schulleiterin.

 Die Steuerung der gesamten Schulentwicklung liegt bei der Schulleiterin. 

 Schulentwicklung der 

Freiligrathschule 

 Schulentwicklung der 

Freiligrathschule 

Ansprechpartnerin für alle Schülerinnen und Schüler sowie deren Eltern auf der Ebene des Schulleitungsteams ist stets die Schulleiterin

Schulische Prozesse im 

Jahres- und Tagesablauf
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Schley, Heike

Schulleiterin

Krsic, Dela

stellv. Schullleiterin

Adler, Stefanie

Schulleitungsmitglied

Schäfer, Matthias

Mitarbeit in der Schulleitung 

im Rahmen der 

Führungskräftenachwuchsentwicklung

Ansprechpartnerin für 

die Kooperationspartner des Ganztags

Ansprechpartnerin für 

die Kooperationspartner der Jugendhilfe

Ansprechpartnerin für die Kooperationspartner im 

Theaterhaus

Stundenplanung

Ansprechpartnerin für 

die Kooperationspartner im Theaterhaus

Grundsatzfragen

Ansprechpartnerin für 

die schulbibliothekarische Arbeitsstelle

sonderpädagogische Förderung 

Kooperation mit dem BFZ

Einsatz der Teilhabeassistentinnen und -assistenten

Ansprechpartnerin für 

den Schulelternbeirat

Ansprechpartnerin für 

den Förderverein

Ansprechpartnerin für 

die Freyberg-Stiftung

Übergeordnete Ansprechpartnerin für alle Kooperationspartner ist stets die Schulleiterin.

Kooperationen Kooperationen
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Schley, Heike

Schulleiterin

Krsic, Dela

stellv. Schullleiterin

Adler, Stefanie

Schulleitungsmitglied

Schäfer, Matthias

Mitarbeit in der Schulleitung 

im Rahmen der 

Führungskräftenachwuchsentwicklung

Erste Ansprechpartnerin für Lehrkräfte in 

Klassenleitung bzw. KO-Klassenleitung

Erste Ansprechpartnerin für 

Lehrkräfte im Vorbereitungsdienst

Ansprechpartnerin für die Vorklassen- und 

Vorlaufkursleitungen

Erste Ansprechpartnerin für UBUS
Erste Ansprechpartnerin für 

Praktikantinnen und Praktikanten

Erste Ansprechpartnerin für die 

Schulverwaltungskraft

Erste Ansprechpartnerin für die 

Teilhabeassistentinnen und -assistenten

Erste Ansprechpartnerin für den Schulhausverwalter
Erste Ansprechpartnerin für 

die Bibliothekarin

Leitung der Sitzungen der 

Stufensprecherinnen und Stufensprecher
Leitung des Teams "Kopf hoch" (AGs)

Leitung der Sitzungen des Unterstützerteams
Erste Ansprechpartnerin für die 

Jugendhilfemitarbeiterinnen

Ansprechpartnerin für das Schulsportleiterteam in 

fachlichen Fragen

Personalverantwortung Personalverantwortung

Die Gesamtverantwortung in allen Personalfragen liegt bei der Schulleiterin.


